
附件1：

南京医科大学“教育经费管理年”活动

—科研经费管理自查情况表
	科研项目名称
	　
	科研项目号
	

	项目负责人
	
	联系电话
	
	所在学院（部门）
	　

	自查内容（发现存在问题的请填写金额）
	自查评价

（请打√）
	金额（万元）

	1、是否按政策科学、合理、真实地编制项目经费的预算。
	1是   2否
	

	2、是否按规定调整、变更科研经费预算。
	1是   2否
	

	3、横向科研经费是否没有全额纳入学校财务统一管理，落入其他账号，设立“小金库”或形成帐外资金
	1是   2否
	

	4、科研经费转拨是否有项目任务书、合同、协议。 　
	1是   2否
	

	5、对于转拨校外的科研经费管理方面是否做到及时、有效。
	1是   2否
	

	6、报销的业务内容是否有与科研任务不相关或虚构的经济业务。 
	1是   2否
	

	7、是否存在扩大科研经费开支范围行为。
	1是   2否
	

	8、劳务费支出内容有无与事实不符，或假借支取劳务费或专家咨询费套取现金。
	1有   2无
	

	9、科研项目完成进度与经费执行进度是否一致。
	1是   2否
	

	10、为科研项目购置的专用设备是否按规定进行可行性论证。
	1是   2否
	

	11、使用科研经费采购物资是否存在未按规定的程序签订合同、办理手续,采购材料、固定资产是否未纳入学校管理。
	1是   2否
	

	存在问题的整改措施：
项目负责人
(签名)   

日期 ：


	对加强科研经费管理有哪些建议？


	经费所在学院（部门）审核意见

学院（部门）

(盖章)
日期：


科研经费管理自查内容说明

1、“是否按政策科学、合理、真实地编制项目经费的预算”
是否根据课题研究开发任务的特点和实际需要，按照政策相符性、目标相关性和经济合理性的原则，科学、合理、真实地编制课题经费预算。

2、“是否按规定调整、变更科研经费预算”
是否按《财政部 科技部关于调整国家科技计划和公益性行业科研专项经费管理办法若干规定的通知》（财教〔2011〕434号文）第四章“简化预算调整程序”和《国家自然科学基金项目资助经费管理办法》等国家文件之规定，调整、变更科研经费预算的行为。

3、“横向科研经费是否没有全额纳入学校财务统一管理，落入其他账号，设立“小金库”或形成帐外资金”
根据合同约定应转账汇入学校账户的经费未全额纳入学校，而是将项目款项汇入学校之外的账户。

4、“科研经费转拨是否有项目任务书、合同、协议” 
纵向科研项目向子项目转拨经费是否签订子项目任务书、合同、协议。外协业务是否签订外协合同；横向科研项目外协是否签订外协合同。
5、“对于转拨校外的科研经费管理方面是否做到及时、有效”

对转拨校外的科研经费，是否能及时、有效地进行支出范围、进度等方面的管理。

6、“报销的业务内容是否有与科研任务不相关或虚构的经济业务”

是指是否有将不是用于科研工作的费用在科研经费中报销，或通过其他渠道收集各种发票，虚构经济业务在科研经费中报销，以套取现金。

7、“是否存在扩大科研经费开支范围行为”

是指是否按《教育部关于进一步贯彻执行国家科研经费管理政策 加强高校科研经费管理的通知》（教财〔2011〕12号文）第一章“高校应严格按照国家有关规定以及科研合同、计划任务书和预算批复合理使用科研经费”之规定，凡未按预算规定范围或合同相关内容使用科研经费的均视为“扩大科研经费使用范围”的行为。
8、“劳务费支出内容有无与事实不符，或假借支取劳务费或专家咨询费套取现金”
是指采用虚假劳务费、咨询费、评审费发放名单，或虚构事由，以冒领或套领等方式套取现金。

9、“科研项目完成进度与经费执行进度是否一致”
经费执行进度与预算安排的项目完成进度是否保持一致。
10、“为科研项目购置的专用设备是否按规定进行可行性论证”
购置专用设备，是否按相关规定，对购置理由、使用频率、技术力量管理、经费额度等可行性论证。
11、“使用科研经费采购物资未按规定的程序签订合同、办理手续,采购材料、固定资产未纳入学校管理”

是指采购物资未按学校相关规定程序办理。购入的实验耗材、元器件等材料未确定专人管理，购置的固定资产未在学校资产管理部门登记管理。
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